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Esse treinamento tem como objetivo apresentar o portal do aluno e suas funções. 

 

1. Modulo Acadêmico: Caminho: Portal Aluno> Tela Inicial. 

Ao acessar o Portal Aluno, na tela inicial teremos um mural onde irá mostrar todas as atividades, 

web aula ou questionários, os avisos e notícias cadastrados pela IES. 

 

 

 

1.1 Portal Aluno> Acadêmico> Minhas Disciplinas. 

Nessa tela estarão disponibilizadas alguns relatórios e o material para aluno. 

 

 

Tutorial – Portal do Aluno 
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➢ QUADRO DE HORÁRIO: Através deste relatório o aluno conseguirá acompanhar os horá-

rios de suas aulas, quais professores irão ministrar as aulas. O aluno terá a opção de visuali-

zar na tela ou imprimir o relatório.  

➢ BOLETIM: Através deste relatório o aluno conseguirá acompanhar as suas notas durante o 

semestre. O aluno terá a opção de visualizar na tela ou imprimir o relatório. 

➢ DISCIPLINAS DO ALUNO: Através deste relatório o aluno conseguirá acompanhar todas as discipli-

nas já cursadas, reprovadas e a cursar. O aluno terá a opção de visualizar na tela ou imprimir o rela-

tório. 

➢ CALENDÁRIO DE PROVAS: Ao clicar no botão “calendário de provas”, o usuário será direci-

onado para o relatório, onde irá listar as datas de todas as provas do semestre e das disci-

plinas cursadas pelo aluno. 

 

Pontos de atenção: 

✓ Para conseguir visualizar ou baixar o material precisamos selecionar o desejado onde habili-

tará os botões “baixar” ou “visualizar”. Caso queira voltar para a lista de disciplinas clicamos 

no botão “voltar”; 

✓ Ao clicar no botão “material de aula”, o usuário será direcionado para a pasta de material de 

aula da disciplina selecionada, onde irá listar todo material disponibilizado pelo professor; 

✓ Ao clicar no botão “plano de ensino” o aluno conseguirá acompanhar o plano de ensino de 

suas disciplinas. O aluno terá a opção de visualizar na tela ou imprimir o relatório. 
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1.2 Caminho: Portal Aluno> Acadêmico> Minha Grade. 

Nessa tela estará disponibilizada toda a grade curricular do aluno, o aluno terá a opção de visualizar 

na tela ou imprimir o relatório. 

Para selecionar algum aluno em especifico é necessário usar um dos tipos de filtro. Nesse exemplo 

mostrará como zerar a senha do aluno no portal. 

Para criar uma nova senha ao aluno basta: 

• Selecionar o aluno desejado; 

• Clicar em usuário do portal e; 

• Clicar em nova senha. 

 

 

 

1.3 Caminho: Portal Aluno> Acadêmico> Calendário Escolar. 

Nessa tela estará disponibilizada todo o calendário escolar, o aluno terá a opção de visualizar na tela 

ou imprimir o relatório. 
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1.4 Caminho: Portal Aluno> Acadêmico> Dados Cadastrais. 

Nessa tela o aluno terá a opção de sempre manter seus dados atualizados. 

 

 

1.5 Caminho: Portal Aluno> Acadêmico> Ajuste de Horário. 

Nessa tela o aluno terá a opção de realizar o ajuste de seu horário no início do semestre.  

 

Pontos de atenção: 

✓ Apenas alunos devidamente matriculados no período atual (Situação Cursando) e que: pos-

suem dependências/reprovas, alunos retidos, alunos que ingressaram na IES por transferên-

cia, precisam realizar o ajuste de horário; 

✓ Os alunos semestralidades (sem disciplina reprovada), não necessitam realizar o ajuste de 

horário, pois seguem exatamente o horário destinado à sua turma de ingresso, e terão seu 

horário confirmado automaticamente pela secretaria. 
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2. Módulo Serviços: Caminho: Portal Aluno> Serviço> Serviço solicitado.  

Ao acessar o Portal do Aluno, módulo Serviço, menu Serviço Solicitado, irá listar todos os serviços 

solicitados pelo aluno. 

 

 

2.1 Caminho: Portal Aluno> Serviço> Solicitar Novo Serviço. 

Nessa tela irá listar todos os serviços disponíveis para ser solicitado pelo aluno. 

 

 

3. Módulo Financeiro: Caminho: Portal Aluno> Financeiro> Boleto 

Nessa tela irá listar todos os boletos do aluno, conforme o filtro selecionado. 
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3.1 Caminho: Portal Aluno> Financeiro> Extrato Financeiro. 

Nessa tela irá listar todos o extrato financeiro do aluno, temos a opção de realizar alguns filtros ao 

clicar no botão “filtro”. O aluno terá a opção de visualizar na tela ou imprimir o relatório. 

 

 

4. Módulo Atividades: Caminho: Portal Aluno> Atividades> Ava. 

Nessa tela irá listar todas as Web Aulas que o aluno está matriculado no período letivo selecionado. 

 

 

4.1 Caminho: Portal Aluno> Atividades> Avaliação. 

Nessa tela irá listar todas as avaliações que o aluno está matriculado. 

 



 

 

Portal do Aluno – Ensinc  7 

5. Módulo Biblioteca: Caminho: Portal Aluno> Biblioteca> Acervo. 

Nessa tela, clicando no botão pesquisar, irá listar todos os livros disponíveis para pesquisa e 

empréstimo no acervo da biblioteca, a consulta pode ser feita informando o autor, editora, ano, etc.   

 

 

 

5.1 Caminho: Portal Aluno> Biblioteca> Empréstimos. 

Nessa tela irá listar todos os empréstimos realizados em ordem decrescente, clicando no botão filtro 

situação, pode selecionar para exibir todos os empréstimos, ou exibir somente Emprestado ou 

somente Devolvido.  

 

 

5.2 Caminho: Portal Aluno> Biblioteca> Reservas. 

Nessa tela irá listar as reservas solicitadas pelo usuário em ordem decrescente, clicando no botão 

filtro situação, pode selecionar para exibir todos, atendidas, cadastradas, canceladas, disponível 

e/ou vencidas. 
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6. Módulo Minha Biblioteca.Com. Br 

A acessar o módulo Minha Biblioteca.com.br o sistema irá direcionar o usuário para uma nova página 

da Internet que exibe um acesso a uma biblioteca virtual, desde que a instituição tenha um contrato 

ativo.  

 

 

 

 

 

 

 

 


